
      
 

 
ประกาศโรงพยาบาลเชียงม่วน 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สินเปลือง 
-------------------- 

 ตามมตคิณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2563 เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ  โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตาม
กรอบแบบประเมิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ที่ส านักงาน ป.ป.ช. ก าหนด   มุ่งเน้นการประเมินระดับ
การรับรู้ของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงาน  ในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการ 
ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน  

 เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อน ในการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ  และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ  โรงพยาบาลเชียงม่วน จึงขอประกาศแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สินเปลือง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ที่ระบุถึงการยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่ง
มิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระท ามิได้ การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิน
เปลือง ผู้ยืมต้องท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลและก าหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุฯระหว่างหน่วยงานของรัฐ  การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่
ของหน่วยของรัฐเดียวกัน การยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจาก 

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก 
เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน 
ของรับผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐ
ผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการ
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน 
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนด 
  
 

/ในกรณีนี้… 
 
 
 



 
 
 ในกรณีนี้ จึงขอให้ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ ควบคุม ก ากับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติ
ปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบ
ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุ
ประเภทใช้สินเปลืองของเจ้าหน้าที่ของรัฐของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลเชียงม่วน ตามเอกสารที่แนบท้ายนี้
และให้ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

ประกาศ ณ วันที่   14 กุมภาพันธ์ พ.ศ.2566 
 
 
 

 
(นายสมภพ  เมืองชื่น) 

นายแพทย์ช านาญการพิเศษ  รักษาการในต าแหน่ง 
ผู้อ านวยการโรงพยาบาลเชียงม่วน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สินเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 

หน่วยงานในสังกัด โรงพยาบาลเชียงม่วน 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ข้อ 207 ถึง ข้อ 209 (การยืม) 
ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

 
 
1 

 
 
 
 
 
 

 
 

10 นาที 
 

 
1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
2 

 
 
 

 
10 นาที 

 

 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
3 

 
 
 

 
10 นาที 

 

 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 
 
4 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

20 นาที 
 

 
1.เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2.หัวหน้าหน่วย
พัสดุ 
3.ผู้มีอ านาจ
อนุมัติหรือผู้ที่
ได้รับมอบหมาย 

 
 
5 

 
 
 
 

 
10 นาที 

 

1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.ผู้รับผิดชอบ
พัสดุ 

 
6 

 
 
 

 
  
 

 
ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 

 
7 

 
 
 

 
20 นาที 

 

ผู้รับคืนพัสดุ/
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
8 

 
จั0yf 

 
 

 
20 นาที 

 

 
ผู้รับคืนพัสดุ/
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 

ผูข้อยืมพสัดกุรอกแบบฟอรม์ใบยืม
พสัดปุระเภทใชค้งรูป/ประเภทใช้
สิน้เปลอืงของโรงพยาบาลเชียงมว่น 

เจา้หนา้ที่พสัดขุองหนว่ยงานตรวจสอบ 

เสนอผา่นหวัหนา้พสัดขุองหนว่ยงาน ตามกรณีทีย่ืม 

                         ผูย้ืมพสัด ุ/ ผูส้ง่คืนพสัด ุ

ผูร้บัผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพสัดทุี่จะยืม 

ผูร้บัคืนพสัดตุรวจสอบพสัด ุ กรณีช ารุด/เสยีหาย/สญูหาย 

จดัเก็บพสัด ุ

หวัหนา้พสัดเุสนอ
ความเห็นเพื่อ
พิจารณาอนมุตั ิ

ไม่
อนมุตั ิ

อนมุตั ิ



 
 
 
 
 
 
                           
 

  


